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KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,,ZIBURELIS*
MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS _
MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBE

1. Klaipedos lopselio-darZelio ,Ziburelis* (toliau — |staiga) mokytojo padejejo
pareigybés apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas,
atsakomybe.

2. Mokytojo padejejo pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas.

3. Mokytojo padéjéjo pareigybés lygis — C.

4. Mokytojo padejéjo pareigybés kodas — 531101.

5. Mokytojo padéjéjas pavaldus direktoriui, tiesiogiai atskaitingas direktoriaus
pavaduotojui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis mokytojo padéjéjo pareigas, turi atitikti Siuos
specialiuosius reikalavimus:

6.1.mokytojo padeéjéju gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip vidurinj ir/ar
profesinj iSsilavinima;

6.2. mokytojo padéjéjas turi moketi lietuviy kalbg, gebéti bendrauti su vaikais;

6.3. mokytojo padéjejas privalo bati iSklauses higienos jglidziy kursg ir kitus
privalomus kursus, turéti pirmosios medicininés pagalbos suteikimo paZymeéjima, turéti
galiojan&ig Asmens medicinine knygele;

6.4. mokytojo padéjéjas privalo bati susipazines su ikimokyklinio (ar
prie§mokyklinio) amZiaus vaiky ugdymo kryptimis, bldais ir sglygomis, ikimokyklinio (ar
prieSmokyklinio) ugdymo grupés veiklos organizavimo savitumais;

6.5. mokytojo padéjéjas privalo iSmanyti:

6.5.1. |staigos struktlirg, darbo organizavima;

6.5.2. reikalavimus, susijusius su vaiky sveikatos apsauga;

6.5.3. higienos normy reikalavimus;

6.5.4.tvarkomy patalpy prieZiliros bei valymo tvarka;

6.5.5. reikalavimus patalynei ir kitiems skalbiniams, jy keitimo terminus;

6.5.6.|staigos jrengimy, inventoriaus paskirtj jy prieziGros ir naudojimosi
taisykles; -
6.5.7.baldy prieZidros reikalavimus, grupiy interjero ir augaly prieZidros
ypatumus;

6.5.8.darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos
reikalavimus;

6.5.9.mokytojo padéjéjas turi bati darbstus, pareigingas, besilaikantis moraliniy
ir etiniy normu;

6.6. mokytojo padéjéjas dirba vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos 8Svietimo ir mokslo ministerijos teisés aktais,
reglamentuojandiais Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amziaus vaiky ugdyma, etikos normomis,
Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencija (ratifikuota 1995 m. liepos 3 d.), LR Higienos normomis




HN 75:2016 , Ikimokyklinio ir prie§mokyklinio ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos ir
saugos reikalavimai“, |staigos nuostatais, direktoriaus jsakymais, veiklos dokumentais (Vidaus
darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis) ir $iuo pareigybés
aprasu.

6.7. mokytojo padéjéjas dirba 40 valandy per savaite.

N Il SKYRIUS.
MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Mokytojo padeéjéjo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. bendradarbiauja su grupés mokytoju ir kitais grupéje dirbanciais
darbuotojais.

7.2. Teikia pagalbg grupés mokytojui:

7.2.1. talkinti mokytojui priimant atvestus vaikus;

7.2.2. padeda vaikams apsirengti ruosSiantis pasivaiksciojimui lauke, klino
kultdros ir muzikos veiklai bei persirengti grjzus i$ jos (pagal poreikj);

7.2.3. padeti vaikams susitvarkyti drabuzius, avalyne, Zaidimo vietg (pagal
poreikj);
konsultacijose ir kituose renginiuose, atsako uz vaiky sveikatg ir gyvybe;

7.2.5. lydi vaikus j kano kultdros, muzikos, papildomos veiklos uZsiémimus ir
pasivaik$&iojimus ir kt.;

7.2.6. pasiskirsto darbais su mokytoju organizuojant vaiky réziminius momentus
(vaikams naudojantis tualetu, plaunantis rankas, ruosiantis miegui ir kt.);

7.2.7. padeda grupés mokytojai ruoSiantis veiklai ir veiklos metu (padeda
vaikams uzsiristi prijuostes, jsipilti vandens dailés veiklai, nusluostyti stalg po dailés veiklos ir
kt.);

7.2.8. kartu vyksta j grupés vaiky ekskursijas;

7.2.9. pasirtpina, kad vaikai lauke turéty geriamojo vandens;

7.2.10. atne$a lauko Zaislus ir skécius j vaiky Zaidimo aik$tele pagal oro salygas,

poreikj; _
7.2.11. talkina tvarkant grupés aikstelés teritorija;
7.2.12. dalyvauja renginiy, akcijy metu, padeda organizuoti, tvarkyti inventoriy.
7.3. Priziareti grupés bei priskirty patalpy Svarg ir tvarkg, uZtikrinti patalpy
veédinima:

7.3.1. kiekvieng darbo dieng plauna priskirty patalpy grindis, valo ir plauna
tualeto ir prausyklos patalpas, nuvalo drégnu skuduru grindy apvadus;

7.3.2. kasdien valo kilimus dulkiy siurbliu, viena kartg per ménesj i§purto lauke;

7.3.3. du kartus per metus (balandzio pradzZioje ir rugpjtcio pabaigoje) i$purto
lauke pagalves, antklodes, Giuzinius;

7.3.4. ryte nuvalo drégna Sluoste dulkes nuo staly, spinty, lentyny, stendy,
paveiksly ir kity baldy, dury bloky, palangiy nuo kambariniy géliy, jas laisto;

7.3.5. kasdien plauna ir valo Zaislus, priemones (medicininio stebgjimo metu ir
dezinfekuoja);

7.3.6. du kartus per metus valo visy priskirty vidaus patalpy langy stiklus ir
nuplauna jy rémus;

7.3.7. kasdien iSne$a | numatytas vietas Siuksles i$ Siuksliadéziy, valo unitazus
ir kriaukles bei kitus sanitarinius mazgus leidZiamais naudoti valikliais;

7.3.8. kasdien védina pagal grafikg grupés patalpas, uZtikrina vaiky sauguma
(langy uZzraktus atrakina tik valant langus, kai grupéje néra vaiky);

7.3.9. kartg per ménesj atlieka priskirty patalpy pagrindinj tvarkyma: plauna ir
valo baldus, duris, sienas, Sviestuvus;
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7.3.10. kloja lovytes, Zenklina ir kei¢ia pagal grafikg (prireikus ir daZniau)
patalyne, nunesa jg j neSvariy skalbiniy patalpas;

7.3.11. naudoja darbo jrankius (kibirus, Sepedius, $luostes ir kt.), spec. ribus
pagal paskirtj, valymo ir dezinfekcijos priemones laiko vaikams neprieinamoje vietoje;

7.3.12. informuoja direktoriaus pavaduotoja, grupés mokytoja apie vaiky gyvybei
gresiantj pavojy (sullize baldai, nepritvirtinti jrengimai, nebetinkami naudojimui Zaislai ir kt.);

7.3.13. visas vaikui skirtas priemones Zenklina tuo paciu Zenklu ar numeriu:
ranksluosCius ar rankSluostine (jei naudojami ne vienkartiniai ranksluosgéiai), lovg ar &iuzinj,
patalyne, naktipuodj. DraudZiama vieno vaiko naudotas priemones nei$plovus perduoti kitam
vaikui;

7.3.14. dirbant su valymo, dezinfekcijos priemonémis, vadovaujasi gamintojy
instrukcijomis, gamintojy ar tiekéjy saugos duomeny lapuose nurodytais sveikatos saugos
reikalavimais.

7.4. Organizuoja vaiky maitinima;

7.4.1. nuvalo stalus (prie$ serviruojant) su tam skirta pasluoste drégnu bdu tam
skirtomis plovimo priemonémis, plovimui naudoja tam skirta pasluoste, Zenklintg talpg;

7.4.2. serviruoja stalus pusryCiams, pietums, vakarienei pagal grupés vaiky
skaiCiy, i8désto tam maitinimui reikalingus indus: puodukus, l&kstés, jrankius ir kt;

7.4.3. parsineSa maistg j grupe i$ virtuvés, tam skirtuose Zenklintuose induose
su dangciais, pagal sezoni8kuma sudarytg ir jstaigos vadovo patvirtintg maisto i§davimo
grafika;

7.4.4. isdalina maistg pagal vaikams priklausancius kiekius, sudarytg ir jstaigos
vadovo patvirtintg vaiky maitinimo grafika. Dalinant pietus laikosi laipsniskumo: i$pilsto sriubg
| lekstes, vaikams pradéjus valgyti sriubg, porcijuoja antrus patiekalus (deda mésos patiekalus,
garnyrg, padaZg, salotas) pagal maisto higienos nustatytas normas;

7.4.5. esant batinumui, padeda pamaitinti vaikus;

7.4.6. surenka indus nuo staly, iSvalo atliekas j tam skirtg Zenklintg talpg;

7.4.7. sudeda iSvalytus nuo maisto atlieky indus, puodukus, jrankius ir kt. j
indaplove;

7.4.8. nuvalo stalus drégnu bldu su tam skirta pasluoste, leidZiamomis naudoti
plovimo priemonémis, plovimui naudoja tik tam skirtg Zenklintg talpa;

7.4.9. idvalo talpg po panaudojimo nuo maisto atlieky ir gerai i$plauna
leidZiamomis naudoti priemonémis;

7.4.10. iSplauna grupés patalpy grindis po vaiky maitinimo (pusryéiy, piety,
vakarienés);

7.4.11. medicininés stebésenos metu dezinfekuoja visus indus, jrankius, puodus,
puodukus, dubenis, lentynas, vaiky maitinimo patalpas, kédes, stalus, spinteles 0,25%
mikrobako skiediniu;

7.4.12. organizuojant vaiky maitinima, dévi tam skirtg apranga.

7.5. Asmeniniam naudojimui skirtus vaistus, daiktus galingius sukelti vaiky
saugumui pavojy, laiko vaikams neprieinamoje vietoje.

7.6. Vykdo kitus vienkartinio pobidzio direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo
pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, nevir§ijant nustatyto darbo laiko.

7.7. Nesant tiesioginio darbo, (kai nevyksta ugdymo procesas), atlieka kitus
Istaigos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

7.8. Laikosi vidaus darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos,
prie$gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy.

7.9. |staigos direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo nurodymu, vaduoja kitg
darbuotoja, jam nesant darbe.

7.10. Mokytojo padéjéjas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines
paty€ias, smurta:

7.10.1. turi nedelsdamas jsikisti ir nutraukti bet kokius tokj jtarimg keliandius
veiksmus;
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7.10.2. priminti ugdytiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tygiojimusi,
|staigos nuostatas ir elgesio taisykles;

7.10.3. nedelsdamas informuoti direktoriy arba pavaduotojg ugdymui apie
jtariamas ar jvykusias patycias;

7.10.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreiptis j pagalbg
galinCius suteikti asmenis (sveikatos specialista, mokytojg, direktoriy ir pan.);

~ IVSKYRIUS
MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
ATSAKOMYBE

8. Mokytojo padéjéjas atsako uz:

8.1. darbo saugos instrukcijy, higienos normy, prie$gaisrinés saugos taisykliy,
darbo tvarkos taisykliy vykdyma;

8.2. pateikty darbo priemoniy i§saugojima;

8.3. savo veiksmus ar neveikimu padarytg materialine zalg;

8.4. kokybiska priskirty funkcijy vykdyma;

8.5. vaiky sauguma, nesant grupéje mokytojui;

8.6. asmens higienos bei sanitarijos taisykliy laikymasi, reikalingy kursy
atnaujinima sveikatos pasitikrinima nustatyta tvarka;

8.7. taupy jstaigos materialiniy ir energetiniy itekliy naudojima;

8.8. tinkama valymo ir Svaros priemoniy naudojima, laikantis gamintojo ar tiekéjo
saugos lapuose nurodytu sveikatos saugos reikalavimu;

8.9. emociskai saugios aplinkos |staigoje puoseléjima, reagavimg j smurtg ir
patyCias pagal nustatytg tvarka.

9. UZ savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padarytg
Zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Pareigybés apraSyma perskaiiau, susipazinau, supratau, jsipareigoju vykdyti:

(darbuotojo vardas, pavarde, parasas, data)
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